Zakladni Skola a matetska Skola J. A. Komenského Brandys nad Orlici

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 14/2021/ZSBNO

Vypracoval: Mgr. Miloslav Dusek, feditel Skoly
Schvalil: Pedagogicka rada §koly, Skolska rada
Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 20. 1. 2021

Spisovy znak: 33

Skarta¢ni znak: A5

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoti soucast tohoto predpisu.

I. Prava a povinnosti Zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zaméstnanci Skoly

1. Provoz SD je predevsim pro zaky 1. - 5. roéniku od 6.10 do 7.30 hodin a od 11.14
do 16.10 hodin v mistnostech uréenych pro SD. Do ranni druziny ptichazeji zaci od 6.10
hodin hlavnim vchodem Skoly.

2. ZAci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy

a vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokynli provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,

aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzékl, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do Skolni druZiny podle zapisového listku a uc€astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni

prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim,

g) prezouvat se a preziivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi,

h) béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleceni a aktovky ulozené v satn¢. Cenné
véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a piinesené hracky SD neruéi. P¥i odchodu ze SD
se zaci obouvaji v Satnach v prizemi. Obleceni (ksiltovky, pfezivky, teplaky apod.) maji
zaci podepsané.

74k je povinen chovat se ve $kolni druZing tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyuéujiciho.




3. Zaci nesm¢éji:

a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,
b) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

¢) pred ukonc¢enim pobytu ve Skolni druzin€ z bezpecnostnich divodii opoustét skolu a skolni
areal bez védomi vychovatelky SD,

d) pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického

a fyzického nasili, hrubé slovni a tmysIné psychické a fyzické Gtoky zaka vuci jinému
zakovi ¢i vici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem,

e) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nesméji poZivat
alkoholické napoje, kouftit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §itit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci potadanou
Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je
vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu $kolni druziny a Zak bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

f) nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpec€nost Zaka nebo jinych osob.

4. Z4ci maji pravo:

a) na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

b) na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

C) na svobodu ve vybéru kamaradu,

d) na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

e) na to, aby byl respektovan zakuv soukromy Zivot a zivot jeho rodin,

f) na ptiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,

g) na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj.

Jestlize se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., mize pozadat o pomoc ¢i
radu vychovatelku, tfidniho ucitele, vychovného poradce, kteréhokoliv z dalsich pedagogt ¢i
jinou osobu, ktera na Skole pasobi.

IL. Prava a povinnosti zikonnych zastupcu zaki a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupci zaki se zaméstnanci Skoly

a) O piijimani zakh do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Na z4pisnim listku rodice
stanovi dobu pobytu zéka ve $kolni druzing. Odchod Zaka ze SD v jinou dobu, neZ je na
zapisnim listku, je mozny pouze pii pfedlozeni pisemné Zadosti rodi¢l s datem, hodinou
odchodu, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

b) Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas
vzdy pisemné oznamit.

¢) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci zaka
a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zéka.

d) Pti vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu.

Po telefonickém spojeni s vychovatelkou (popf. po vizualni kontrole) odchazi dité samostatné
do Satny a pak s doprovodem domtl.

e) Na obdobi prazdnin je SD uzaviena.



f) Jestlize 74k hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati ptispévek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatki, bude Zakovi ukonéena dochazka do SD.

g) Prispévek na pobyt ditéte ve $kolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
o zajmovém vzdélavani v platném znéni na 130,- K¢ mési¢né.

Ptispévek uhradi rodi¢e vzdy hotovostné¢ ve dvou splatkach. K 30. fijnu uhradi ¢astku

650,- K¢ za zaii — leden, k 28. unoru uhradi ¢astku 650,- K¢ za Ginor — ¢erven. Penize vybiraji
vychovatelky v kazdém oddéleni.

h) Veskeré piipominky k praci skolni druziny vytizuji vychovatelky nebo feditel skoly.

ch) S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i Zaci seznameni na zacatku dochazky do SD,
rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrZzovanim.

i) Pokud dit& zistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢tam.

Po domluvé s rodi¢i pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.

V ptipadé, Ze nesezene rodiCe, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dite.
j) Do SD se zaci 1. roéniku pfihlasuji pisemné pti zapisu do 1. tiidy a pii zapisu do SD

(1. den $kolniho roku). Zaci 2. az 5. ro¢niku v Gervnu piedchéazejiciho $kolniho roku. Dité je
mozné odhlasit kdykoli béhem Skolniho roku (pisemna Zadost rodict).

1. Zéci a zakonni zastupci zakli maji pravo dale:
a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona,
b) na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,
¢) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,
2) Prava uvedena v odstavci 1 s vyjimkou pismene a) maji také zakonni zastupci zaku.
3) Rodice zaku maji pravo informovat se na chovani a vysledky prace svého ditéte
u vychovatelky SD v dobé piedavani ditéte, v dobé t¥idnich schiizek nebo po piedchozi
domluvé v jinych terminech. Maji také pravo uvolnit své dité ze SD.

II1. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) Po skonéeni vyu¢ovani (dle rozvrhu hodin) pieda uéitelka vychovatelce Zaky SD.

b) Dochazka ptihlasenych Zaku je povinna. Neptitomnost Zaka zapiSe vychovatelka

do Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Zadost o mimoiadné uvolnéni mohou rodice podat
pisemnou formou (obsahuje jméno,datum, hodinu a podpis rodi¢e). Zadosti vychovatelky
zakladaji.

¢) Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).
Po domluvé s vychovatelkou je mozné zafadit i zdka, ktery dochazi do SD nepravidelng dle
potieby rodicu.

d) Zaky SD z konéiciho oddéleni pteda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do uréeného
oddéleni.

e) Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaka
ptipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé potieby na kazdou
akci zv14st’ na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi
bezpeénosti déti a konkrétnim podminkam akce. Béhem pobytu SD venku jsou osobni véci
74k (aktovky, obledeni) uzaméeny v budové skoly. SD pravidelng vyuziva i jiné prostory
Skoly. Knihovnu a dle rozvrhu télocvicnu, pocitacovou ucebnu, areal pred skolou. Za
pfechody zaki je vzdy zodpovédnd vychovatelka.

f) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény



nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pti odchodu z jidelny, vede zaky ke kultute
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka zaki.

g) Uhradu na stravné si zdkonni zastupci z4ka zajistuji samostatng, stejn tak i odhlasovani
zakl z obédu.

h) Pitny rezim je pro déti zaji§tén béhem provozu SD.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki
Z4ci jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast pred jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pti pobytu ve Skolni druZin€ a na akcich organizovanych Skolou tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaki ¢1 jinych osob.

Zaci chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

Pti pfechdzeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzaiské
kursy, Skoly v ptirod¢ plati zvlastni bezpeCnostni predpisy, se kterymi jsou zaci predem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podtizuji vnitinimu fadu tohoto
zatizeni a dbaji vSech pokyntl pracovniki tohoto zatizeni.

Na obéd do skolni jidelny Zaci pfechazeji spole¢né se stanovenym pedagogickym dozorem.
V dobé poledni prestavky zodpovidaji za své déti rodice.

Pouceni na pocatku skolniho roku provadi vychovatelka Skolni druziny, ktera zaky seznami
zejména:

a) se Skolnim fadem

b) se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii odchodu
ze Skoly a ptichodu do skoly a na vefejnych komunikacich

c) se zakazem ptinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

d) s postupem pfi urazech

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v ptipadé pozaru

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢ skolni druziny, na
chodbé& nebo hiisti jsou Zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z
vyucujicich.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

VSsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidln€ patologickych jevi, uplatiiuji rizné

formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zak.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dalsich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na



zaklad¢ povéteni feditele Skoly s dal$imi institucemi na socialn€ pravni ochranu déti
a mladeze.

Zaci $koly maji ptisny zikaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek

v arealu $koly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditel
Skoly vyuzije v§ech moznosti danych mu ptislusnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét
k zahajeni trestniho stihdni osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel §koly
nebo jim povéieny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaki, u nichz bylo zjisténo
poruseni tohoto zakazu, o zjiSténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, poniZovani a pod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakl viéi jingym zaktim nebo skupinam
(zeyména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a
pii Skolnich akcich ptisné zakdzany a jsou povaZzovany za hruby piestupek proti fadu Skoly.
Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dal§iho postihu zaku, kteti tento zékaz ptestoupi,
a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zéstupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se §kolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zéky o ptestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna
74k, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochézet.

Ochrana osobnosti ve SD (vychovatelka, Zak)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli

do styku.

Pravo zakt a zakonnych zastupct zaki na piistup k osobnim tdajiim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a prdvo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se tidi smérnici
feditele Skoly k ochran€ osobnich udajt.

Zpracovani osobnich udaji 74kl za ti¢elem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zadkonnych zastupcu zaka.

Zaci maji béhem pobytu ve $kolni druzing vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, ktera slouZi k potfizovani obrazovych a zvukovych zdznami.
Potizovani zvukovych a obrazovych zdznamii osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je

V rozporu s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyu€ovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu fadu.



Ramcovy reZim dne SD

11.14 (12.05) — nastup déti do druziny,obéd, hygiena, odpoc¢inkové ¢innosti (hromadné nebo
jiné dle individualniho ptani)
13.10 - 14.30 z4jmov¢é a rekreacni Cinnosti

pobyt venku, vychazky, hygiena, odchody zakt

14.30 — 16.10 didaktické hry
individualni odpocinkové ¢innosti, odchody zaki

Odchody zZakii ze Skolni druZiny

74k odchazi ze SD na zakladg:

- zapisniho listku do SD (pravidelng),

- jednorazové pisemné zadosti rodict s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu
a podpisem rodicii.

Brandys nad Orlici  20. 1. 2021

Mgr. Miloslav Dusek Rostislav Cerny
feditel Skoly pfedseda skolské rady



Dodatek €. 1

Od 1. 9. 2022 se méni vySe ptispévku na pobyt ditéte ve skolni druziné. Prispévek ¢ini 130,-
K& mésicné .

Ptispévek uhradi rodi¢e vzdy ve dvou splatkach. K 30. fijnu uhradi ¢astku
650,- K¢ za zaii — leden, k 28. unoru uhradi ¢astku 650,- K¢ za Ginor — ¢erven. Penize vybiraji
vychovatelky v kazdém oddéleni.

Brandys nad Orlici  20. 7. 2022

Mgr. Miloslav Dusek
teditel Skoly



